KOZBESZERZESI SZABALYZAT



I.

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. A szabalyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabdlyzat (tovdbbiakban: szabdlyzat) célja, hogy rogzitse a 2003. évi
CXXIX. torvény (tovabbiakban Kbt.) a Meditel Nonprofit Kft. (9700 Szombathely, Zanati
u. 32-36.) (tovdbbiakban: Meditel Kft.) kozbeszerzési eljardsai elOkészitésének,
lefolytatasdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az
eljarasba bevont személyek, illetleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési
eljarasai dokumentéldsi rendjét, ezen belill kiilondsen az eljards sordn hozott dontésekért
felel6s személy(eke)t.

A Meditel Nonprofit Kft. a Kbt. 22. § (2) b) pontja alapjén tartozik a kozbeszerzési torvény
hatalya ala:

,,E fejezet alkalmazdsaban — a tdmogatdsbol megvaldsitandé kozbeszerzés tekintetében —
ajanlatkérd az az (1) bekezdés ald nem tartozé szervezet is, amelynek e fejezet szerinti
kozbeszerzését az (1) bekezdésben meghatirozott egy vagy tobb szervezet koltségvetési
forrasbdl és az Eurdpai Unidbol szarmazé forrdsbdl tobbségi részben kozvetleniil
tdmogatjak.”

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatédlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ald tartozd, - a kozbeszerzés
targyat képezd és kivételi korbe nem tartozé — arubeszerzés, é€pitési beruhdzis, épitési
koncesszid, valamint szolgdltatds és szolgdltatdsi koncesszi6 megrendelésére
(tovabbiakban: kozbeszerzés), ahol a Meditel Kft. jar el ajanlatkéréként (mint vevd,
megrendeld, megbizd, stb.), és a kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri
vagy meghaladja a mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabdlyzat hatdlya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon
beszerzésekre is, melyekre a Meditel Kft. a kozbeszerzési torvény szabdlyait dnkéntesen
alkalmazza.

IL.
A KOZBESZERZES TARGYA,
A KOZBESZERZES ERTEKE, ERTEKHATAROK

1. A kozbeszerzések targyai

A kozbeszerzés tirgya lehet drubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési koncesszid,
szolgéltatds megrendelése.

Ha a kotendd szerz6dés tobb kiilonbozd tipusd, egymdssal sziikségszerlien Osszefiiggd
targyat tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatdrozo értékii targy szerint kell mindsiteni.

1.1 Arubeszerzés

Az olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatdra, illetleg hasznositdsidra vonatkozd jognak —
vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés
magdaban foglalja a bedllitast és tizembe helyezést is.

A nemzeti értékhatdrokat elérd értékii kozbeszerzések vonatkozdsdban drubeszerzésnek
mindsiil — az el6zéeken tdl — az ingatlan tulajdonjogdnak vagy haszndlatira, hasznositdsara
vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése is az ajanlatkérd
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részérol (kivétel a Kbt. 243. § e)) Ha ezekben az esetekben a kozbeszerzés értéke eléri
vagy meghaladja a kozosségi értékhatart, akkor is a nemzeti értékhatarokat elérd érté€ki
kozbeszerzésekre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

1.2. Epitési beruhazis
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és dtvétele) az ajanlatkérd részérdl:

- a Kbt. 1. szdmd mellékletében felsorolt tevékenységéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatdrozott tervezése
egyltt;

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatdrozott
tervezése egyiitt;

- az ajanlatkéré daltal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkozzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.

1.3. Epitési koncesszié

Az olyan épitési beruhdzas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgdltatisa az épitmény
hasznositasi joganak meghatirozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgéltatissal egyiitt.

1.4. Szolgaltatas megrendelése

A szolgaltatds megrendelése — drubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilé —
olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részEérol.

2. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért,
illetdleg kinalt — 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - legmagasabb Gsszegl teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak
idépontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illetdleg a torvényben meghatirozott egyes esetekben a tirgyalds
megkezdésének idpontjat kell érteni.

A Kbt. eldirdsainak megkeriilése céljabdl tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

3. Becsiilt érték meghatarozasanak specialis szabalyai
1. Az arubeszerzés vagy a szolgdltatds becsiilt értéke a rendszeresen, illetdleg az
id6szakonként visszatéréen kotott szerz8dés esetében:

- az el6zd koltségvetési év vagy tizenkét honap sordn kotott azonos vagy hasonld
targyt szerzOdés, illetdleg szerzOdések szerinti ellenszolgiltatds, moddositva a
kovetkezd tizenkét honap alatt varhaté mennyiségi és értékbeli viltozassal, vagy

- az elsé teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét hénap alatti vagy a tizenkét
hénapnal hosszabb idore kotott szerzodés, illetdleg szerzodések idétartama alatti
ellenszolgaltatas.

2. Az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely vételi
jogot is tartalmaz, a vételarral egyiitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

3. Ha a szerz6dés arubeszerzést €s szolgaltatds-megrendelést is magdba foglal, a becsiilt
érték megéllapitisakor az Aarubeszerzés és szolgaltatds becsiilt értékét egybe kell



szamitani. Ugyszintén be kell szamitani adott esetben az drubeszerzés becsiilt értékébe a
beallitds és lizembe helyezé€s becsiilt értékét is.

4. Az darubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzodés esetében, amelynek targya dolog
hasznélatéra, illetéleg hasznositdsara vonatkozé jognak a megszerzése:

- hatdrozott iddre, egy évre vagy anndl rovidebb iddre kotott szerzddés esetén a
szerz0dés idOtartama alatti ellenszolgdltatds; az egy évnél hosszabb idére kotott
szerzOdés esetén pedig a szerzddés idStartama alatti ellenszolgaltatds, beleértve a
becsiilt maradvanyértéket is;

- hatdrozatlan idére kotott szerzdés esetén, vagy ha a szerzddés iddtartama kétséges,
a havi ellenszolgéltatis negyvennyolcszorosa.

5. A szolgéltatds becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
- hatarozott idére, négy évre vagy anndl rovidebb iddre kotott szerzodés esetén a
szerz0dés idotartama alatti ellenszolgéltatas;
- hatdrozatlan iddre kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerzodés
esetén a havi ellenszolgdltatds negyvennyolcszorosa.

6. A szolgaltatds becsiilt értékének megallapitasakor figyelembe kell venni
- biztositasi szerzodés esetében a fizetendo biztositasi dijat;
- banki és egyéb pénziigyi szolgiltatds esetében a dijat, jutalékot, kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
- atervezést is magaban foglal6 szolgaltatds esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot.

sz

beruhdzds esetében a teljes beruhdzasért jard ellenszolgéltatdst kell szdmitani.

8. Ha az épitési beruhdzds tobb részbdl dll, illetdleg tobb szerzddés alapjan keriil
teljesitésre, mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szdmitani.

9. Az épitési beruhdzds becsiilt értékébe be kell szdmitani a megvaldsitdsdhoz sziikséges,
az ajanlatkéro altal rendelkezésre bocsatott druk, illetdleg szolgéltatdsok becsiilt értékét
is.

10. Az épitési beruhdzds megvaldsitdsdhoz nem sziikséges darubeszerzés, illetdleg
szolgéltatds becsiilt értékét az épitési beruhdzds becsiilt értékébe nem lehet beszamitani
azzal a céllal, hogy ilyen mdédon megkeriiljék e torvény alkalmazdsat ezen
arubeszerzésre, illetdleg szolgdltatds megrendelésére.

4. Egybeszamitasi kotelezettség

A becsiilt érték kiszamitdsa sordn mindazon kozbeszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek
- beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor, és
- beszerzésére egy ajanlattevdvel lehetne szerz0dést kotni, tovabba
- rendeltetése azonos vagy hasonld, illetdleg felhaszndldsuk egymadssal kozvetleniil
Osszefiigg.



5. Kozbeszerzési értékhatarok

A kozbeszerzési értékhatdrokat a nemzeti értékhatdrokat elérd értékii kdzbeszerzések
tekintetében a 2009. évre és azt kdvetden az éves koltségvetési torvény allapitja meg.

Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért és a szabdlyzat mellékletében torténd
atvezetésért az ligyvezeto a felelOs.

A koz0sségi értékhatarok 2009. évre:

2009. januar 1-t61 2009. december 31-ig a kozosségi eljardsrendben irdnyadd
kozbeszerzési értékhatarok:

drubeszerzés €s szolgaltatds esetében: 206.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben

kifejezett értéke: 53.012.225 Ft
épitési beruhazds esetében: 5.150.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben
kifejezett értéke: 1.325.305.627 Ft

2009. aprilis 1-t8l 2009. december 31-ig a nemzeti értékhatdrok az &ltaldnos egyszerii
kozbeszerzési eljardsrendben:

drubeszerzés esetében: 8 milli6 Ft

épitési beruhdzas esetében: 15 millié Ft

szolgéltatds megrendelése esetében: 8 millid Ft

IIL
EVES KOZBESZERZESI TERV

Mivel az ajanlatkér6 a Kbt. 22. § (2) bekezdés b.) pontja szerinti ajanlatkéro, ezért a Kbt. 5.
§ (1) bekezdése értelmében éves Gsszesitett tervet nem Koteles késziteni.

Iv.
EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

1. Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai 0sszegzést
kell késziteni.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitésénél alkalmazandé nyomtatviny mintdjat az
5/2009. (II1.31.) IRM rendelet 9. szamu melléklete tartalmazza.

Az éves statisztikai Osszegzést a targyévet kovetd év méjus ho 15. napjaig kell elkésziteni,
majd jovdhagyds utdn az elfogadott 0sszegzést a targyévet kdvetd év mdjus 31. napjdig
meg kell kiildeni a Kozbeszerzések Tandcsdnak. A megkiildés az Osszegzést készitd
feladata.

Ha az ajanlatkéré a meghatarozott hataridd lejartdig nem kiildi meg az éves statisztikai
Osszegzést, a Kozbeszerzések Tandcsa elndke felhivja az ajanlatkérdt az 6sszegzés harminc
napon beliili megkiildésére, és egyben figyelmezteti, hogy ha az 6sszegzést nem kiildi meg,
a Kozbeszerzések Dontdbizottsdg hivatalbdl eljarast kezdeményez.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

Az ajanlatkérd koteles az aldbbi adatokat, informécidkat, hirdetményeket 6t munkanapon
beliil kozbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan kozzétenni, ha nem rendelkezik
honlappal a Kézbeszerzések Tandcsa honlapjan 6t munkanapon beliil kézzétenni:



- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt
- azeljaras eredményérol vagy eredménytelenségérol szolo tajékoztatdt tartalmazo
hirdetményt
- aszerzOdés megkotésérodl szolo tdjékoztatdt tartalmazo hirdetményt
- akozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerzédéseket
- aszerzOdés modositasardl, teljesitésérol szolo tdjékoztatdt tartalmazo hirdetményt
- egyéb hirdetményeket
- az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat
- akozbeszerzési eljards kapcsan indult jogorvoslati eljards vonatkozasaban
- a kérelemnek a Kbt.-ben meghatdrozott adatait
- a Kozbeszerzési Dontdbizottsag érdemi hatarozatit, a kdzbeszerzési iigy
befejezését eredményezd hatdrozatat és a szerzdédés megkotését engedélyezd
végzést
- adott esetben a birdsag hatarozatat
- az éves statisztikai Osszegzést
- tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés
teljesitésének megtorténtérol, a felmeriilt problémakrdl esetlegesen a teljesités
elmaradasanak okarol (Kbt. 306. § (5-6.))

A hirdetmények honlapon torténd kozzétételére az Eurdpai Kozosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatala, a Kbt. harmadik része szerinti eljaras esetén a Kdzbeszerzések
Tandcsa részére torténo feladast kovetden keriilhet sor. A honlapon kozzétett hirdetmény
nem tartalmazhat méas adatot, mint amely a TED adatbankban illetdleg a Kbzbeszerzési
Ertesitében megjelent és fel kell tiintetni a hirdetmény feladasanak napjat is.

VL
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAL FELELOSSEGI RENDJE

1. Altalanos szervezeti szabalyok

1. A Meditel Kft. kdzbeszerzési tevékenységének irdnyitdsaért az iigyvezetd a felelds. O
irdnyitja a Meditel Kft. beszerzéseit, feliigyeli a kdzbeszerzési folyamatokat, meghatirozza
és biztositja az egyes beszerzések pénziigyi fedezetét, irdnyitja a beszerzésben
résztvevoket, valamint ellatja az egyéb hozz4 rendelt feladatokat.

A dontésért felelos {ligyvezetd az eljardst meginditd hirdetmény jogszerliségét
ellenjegyzésével igazolja. Az eljardst meginditd hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a
kozbeszerzési eljards nem indithat6 meg.

2. Az egyes kozbeszerzési eljarasok sordn a Meditel Kft. (mint ajanlatkérd) képviseletében
eljard, személyek kivalasztiasardl az iigyvezetd dont. A kijelolés, és annak elfogadisa
irdsban torténik. Az igy kijelolt személy (tovabbiakban: eljarasért felelds személy) feladata
a Meditel Kft. adott kozbeszerzési eljarasanak elokészitése, lebonyolitasa és lezardsa;
ugymint: dontés az alkalmazand6 eljaras-tipusrdl, a hirdetmény, €s a dokumentici6
elokészitése, jovahagydsa, az eloirt kozzététel elvégzése, a birdld bizottsdg munkdjanak
irdnyitdsa, javaslat Osszedllitisa az iigyvezetének a dontéshez. Az eljards eredményének
kihirdetése. A szerzodéskotések elokészitése, az eljards dokumentdldsa, a kozbeszerzés
lefolytatdsa utdn Osszegzések, tdjékoztatok és beszamolok elkészitése, szabdlytalansag



észlelése esetén a szabdlytalansdg feltirdsa és megsziintetése, valamint a jelen
szabalyzatban el6irt egyéb feladatok elvégzése.

A kozbeszerzési dokumentumoknak az eljards befejezésétdl szamitott 6t évig torténd
megorzése. (Kbt. 7. § (2))

2. Hivatalos kozbeszerzési tanacsado megbizasa

A Meditel Kft. — megbizasos jogviszony keretében - kozbeszerzési referenst foglalkoztat a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésére €s lebonyolitdsdra. A kozosségi értékhatart elérd
vagy meghalad6 értéki kozbeszerzések esetén hivatalos kozbeszerzési tandcsadot kell a
fenti tevékenységre alkalmazni.

Az Eurépai Unidbdl szarmazé forrdsbol tdmogatott, a kozosségi értékhatart elérd vagy
meghalad6 értékii kozbeszerzések esetében fiiggetlen hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot
koteles az Kft bevonni.

3. Biralobizottsag

1. A Meditel Kft. tigyvezetdje — minden eljards esetén — az ajanlatok elbirdlasara minimum
3 tagu biradlébizottsagot hoz 1étre, amely részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
bontdsdban, vizsgilja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési
eljarast lezaré dontést hozo személy részére.
A dontést hozé az egyesiilet tigyvezetdje: Dr. Barta Miklos
A bizottsdgnak allandé tagjai: Barta Balazs

Dr. Barta Mikl6s jr.

a kozbeszerzési eljarasba bevont kézbeszerzési referens
A kozbeszerzési referens vezeti a bizottsdg munkajat.
A Birélobizottsdg szavazati joggal rendelkezd tagjainak és a dontéshozénak figyelembe
kell venni a 2007. évi CLII. Torvény vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét.

2. A birdlobizottsdgi munkdrél minden esetben jegyzOkonyvet kell késziteni. A
jegyzOkonyv részét képezik a tagok indokldssal ellatott birdlati lapjai is.

3. A bizottsag tagjait ugy kell kijelolni, hogy legaldbb 1 személy rendelkezzen az adott
eljards targya szerinti szakmai, illetve 1 személy a kozbeszerzés lebonyolitdsdhoz
sziikséges jogi €s 1 személy pénziigyi szakértelemmel.

4. A Kbt. 10. § (1) bekezdése eldirja, hogy a kdzbeszerzési eljards eldkészitése, a felhivas
és a dokumenticié elkészitése sordn, vagy az eljards mds szakaszdban az ajanlatkérd
nevében nem jérhat el, illetleg az eljardsba nem vonhatd be (eréforrdst nytjtd szervezet
sem) a kozbeszerzés tirgydval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végzd gazdilkodd
szervezet (tovabbiakban érdekelt gazddlkod6 szervezet), illetdleg az olyan személy vagy
szervezet, aki, illet6leg amely

a) az érdekelt gazdilkodd szervezettel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban 4ll;

b) az érdekelt gazdilkodd szervezet vezetd tisztségviselOje vagy feliigyel6bizottsdganak
tagja;

c) az érdekelt gazdasagi szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenségrol az eljarasban eljard, az eljardsba bevont személyeknek és a
dontéshozonak nyilatkozniuk kell.



4. Dontéshozatal a kozbeszerzési eljarasban

A Meditel Kft-nél az adott kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozataldra — a
Birdlobizottsdg javaslata alapjan — az ligyvezetd jogosult.

VIL. AZ EGYES ELJARASOK ALTALANOS SZABALYAI

1. nyilt eljaras

Nyilt eljards az ajanlatkéré elhatdrozdsa alapjan szabadon vdlaszthatd, a rezsimet
(kozosségi értékhatart elérd vagy altaldnos egyszerli eljards) a becsiilt érték hatdrozza
meg.

1.1. Nyilt eljards felhivdssal indul, melyet az ajanlatkéré hirdetmény ttjan koteles
kozzétenni. A felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. szerinti kotelezd elemeket. Az egyes
esetekben alkalmazandé hirdetménymintdkat az 5/2009. (III.31.) IRM rendelet és a
1564/2005. EK rendeletek tartalmazzak.

Az ajanlati/ajanlattételi felhivas és a hozza tartozé dokumentacié teljes kort 6sszedllitasa —
a muszaki specifikacio kivételével — valamint a felhivas kozzétételre torténd megkiildése a
birdlé bizottsdg vezet6jének feladata, melyet az iigyvezetd elé kell terjeszteni
jovahagydsra. A miiszaki specifikacidt a szakmai referens allitja Ossze.

A jévahagy6 ellendrzi, hogy a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek
rendelkezésre dllnak-e, és hogy az anyagi fedezet — legkésobb a teljesités idopontjara —
rendelkezésre all-e. A sziikséges engedélyek (pld. jogerds €pitési engedély) nélkiil, illetve
az anyagi fedezet hianydban (kivéve tdmogatasra irdnyuld igény benydjtdsa esetén) az
eljards megkezdése (azaz a felhivds feladdsa) nem engedélyezhetd.

Az ajanlatkérdé az ajanlati felhivdst akkor teheti kozzé, ha rendelkezik a szerzddés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

Ha az ajanlatkérd tdmogatdsra irdnyulé igényt (pélyazatot) nydjtott be, vagy fog
benydjtani, az ajdnlati/ajanlattételi felhivast kozzéteheti. Az ajanlati/ajanlattételi
felhivasban az egyéb informaciok korében fel kell hivni az ajdnlattevok figyelmét erre a
koriilményre.

1.2. Amennyiben a muszaki leirds elkészitéséhez az ajdnlati felhivast/dokumentaciot
készitd személynek az ismerete nem elegendd, akkor az tigyvezetonél kezdeményezni kell
a megfeleld szakértelemmel rendelkezd — a Meditel Kft-n beliili vagy kiviili — személy
bevondsat. Az igy bevont személlyel kapcsolatban a Kbt. 10. § szerinti kizdré okokat
vizsgélni kell, és az 0sszeférhetetlenség aldli mentesiilésrdl {rdsban nyilatkozni kell. Kiilsé
szakértd felkérése esetén frasbeli megbizas sziikséges.

1.3. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményeket a kozosségi értékhatirokat elérd
kozbeszerzésekre vonatkozdan — a Kozbeszerzések Tandcsdn keresztiil — az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjdban, mig a nemzeti
értékhatarokat eléré kozbeszerzésekre vonatkozéan a Kozbeszerzések Tandcsdnak
Hivatalos Lapjaban a Kozbeszerzési Ertesitdben, illetéleg elektronikus véltozatban kell
megjelentetni. A hirdetmények kozzététele (feladasa) a 34/2004. (I11.12.) Korm. rendelet
eldirdsai szerint torténik.

1.4. A kozzététellel kapcsolatos (szerkesztési-, ellendrzési-, stb.) dijak megfizetése a
kozzététel kérelmezése elott, a 34/2004. (I11.12.) Korm. rendeletben meghatarozott médon,



és az ott feltiintetett bankszamlara torténik. A befizetést igazol6 hiteles bizonylat masolatat
a hirdetmény mellékleteként kell megkiildeni a kozzététel kérelmezésekor.

1.5. Amennyiben a Meditel Kft. ajinlati biztositék teljesitését irta eld, dgy azt az
ajanlattevd a Kbt-ben eldirt médon teljesitheti.
Ilyenkor az ajénlatot csak azon ajdnlattevOktdl lehet érvényesnek tekinteni, amely az
ajanlathoz mellékeli a biztositék ajanlatkérd részére torténd rendelkezésre bocsatdsat
igazolé dokumentumot vagy annak mdsolatét.

1.6. A nyilt eljards egyéb szabdlyai a Kbt. 48-99. §-okban, valamint az 4ltaldnos egyszer(i
eljaras vonatkozasidban a Kbt. 240-254. §-okban talalhatok.

2. A két szakaszbol allé eljarasok kiilonos szabalyai

2.1. Két szakaszbdl dll a meghivdsos és a hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos
eljards tovabba a versenypdrbeszéd. Az ilyen eljards els6 — részvételi — szakaszdban az
ajanlatkérd nem kérhet, a részvételre jelentkezd pedig nem tehet ajanlatot.

A részvételi szakaszban az ajinlatkérd a jelentkezOnek a szerzodés teljesitésére vald
alkalmassagérdl, illetéleg alkalmatlansagar6l dont.

2.2. A részvételi szakasz a részvételi felhivassal indul. A részvételi felhivas tartalmat,
kotelezd elemeit a Kbt. 101.§-a hatdrozza meg.

2.3. A részvételi felhivas teljes kort Osszedllitdsa, kozzétételre torténd megkiildése a
Kozbeszerzési Bizottsag feladata, melyet a dontéshozo (iigyvezetd) hagy jova.

2.4. A részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsat a részvételi hatarido
lejartanak idopontjaban kell megkezdeni. A bontds a szabdlyzatban meghatirozott
bizottsdg feladata. A bontds mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartidig benyujtott Osszes
részvételi jelentkezés felbontdsra nem keriil. A részvételi jelentkezések felbontdsardl és
ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a jelenlévd ajanlattevOknek a
jegyzokonyv lezardsakor, a lezdrasat kovetden az atvétel igazolasa mellett ki kell adni, a
meg nem jelent ajanlattevOknek haladéktalanul, de legkésébb 5 napon beliil faxon és
egyidejlileg postan, ajanlott kiildeményként is meg kell kiildeni. A jegyzokonyv
elkészitése, elkészittetése és az érdekelteknek torténd megkiildése a birdldbizottsag
vezetdjének feladata.

2.5. A részvételi jelentkezéseket a lehetd legrovidebb idon beliil kell elbirdlni és azt
kovetden a részvételi szakasz eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetni. A részvételi
szakasz eredményét a részvételi felhivasban meghatarozott eredményhirdetési idépontban
nyilvanosan kell a birdlébizottsag vezetdjének az ligyvezetd megbizasabodl kihirdetni.

2.6. A részvételi jelentkezések elbirdlasinak befejezésekor {irdsbeli Osszegzést kell
késziteni a részvételi jelentkezésrél, amelyben a részvételre jelentkezOk alkalmassagit,
illetéleg alkalmatlansagat a részvételi felhivasban el6irt alkalmassdgi szempontok alapjan
indokolni kell.

Az irasbeli Osszegzést az eredményhirdetésen jelenlévd jelentkezOknek 4t kell adni, a
tavollévd jelentkezOknek pedig az eredményhirdetés napjan az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus tton meg kell kiildeni. Amennyiben ajanlattevd
nem adta meg az elektronikus levélcimét vagy fax szdmat, igy az eredményhirdetés napjan
kell az 6sszegzést postai titon ajanlattevd részére megkiildeni.
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Az Osszegzést az eredményhirdetés napjan a Kozbeszerzések Tandcsdnak is meg kell
kiildeni.

Az irasbeli O0sszegzés elkészitéséért, a jelenlévo jelentkezOk részére torténd atadasért, a
tavollévd jelentkezOk részére, valamint a Kozbeszerzések Tandcsdnak megkiildéséért a
birdlobizottsdganak vezetdje felel.

2.7. Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetéstdl szamitott 6t munkanapon
belill az alkalmasnak mindsitett jelentkezOknek az {rdsbeli ajanlattételi felhivast
egyidejlileg meg kell kiildeni.

Az ajanlattételi felhivds és a dokumenticié elkészitéséért, valamint megkiildéséért szintén
az adott eljards birdlobizottsdgdnak vezetdje felel azzal, hogy a miiszaki tartalom
meghatdrozasa a szakmai referens feladata és feleldssége.

2.8. Amennyiben a miiszaki leirds elkészitéséhez az ajanlattételi felhivast/dokumentaciot
készitd személynek az ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfeleld szakértelemmel
rendelkez6 — az Meditel Kft-n beliili vagy kiviili — személyt bevonni. Az igy bevont
személyekkel kapcsolatban a Kbt. 10. § szerinti kizdré okokat vizsgilni kell, és az
osszeférhetetlenség al6li mentesiilésrdl irdsban nyilatkozni kell.

Az ajanlattételi szakaszban a Kbt. 120-121. §-ainak megfelelden kell eljarni.

3. A meghivasos eljaras szabalyai

3.1. A meghivésos kdzbeszerzési eljarasi tipus szabadon alkalmazhato.

3.2. Amennyiben a Meditel Kft. meghatidrozza az ajanlattevok keretszamat, akkor a
keretszamnak legalabb 5 ajanlattevét kell magaban foglalnia. A keretszamnak igazodni
kell a kozbeszerzés targydhoz, és minden koriilmény kozott biztositania kell a valodi
versenyt. Ha a Meditel Kft. keretszamot hatarozott meg, akkor a keretszdmot és az
alkalmas jelentkezOk kozti rangsorolds modjat mar a részvételi felhivasban meg kell adni.

Keretszam alkalmazasardl, és a keretszdm meghatirozasardl az iigyvezeté dont. O felel a
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sziikséges informacidknak a részvételi felhivasban torténd kozléséért is.

3.3. A meghatirozott ajanlattevdi keretszimnak megfeleléen kivalasztott jelentkezoket
egyidejlileg, kozvetleniil, irdsban kell felhivni ajanlattételre, amennyiben ezt az
alkalmasnak mindsitett jelentkezOk szdma lehetdvé teszi. Amennyiben a Meditel Kft. nem
hatdrozott meg keretszdmot, az dsszes alkalmas jelentkez6t fel kell hivni ajanlattételre.

Az ajanlattételre torténd felhivas elkészitéséért és az érintetteknek torténd megkiildéséért
szintén az adott eljarasért felelos személy felel.

A tovabbiakban a nyilt eljaras szabdlyait kell megfeleléen alkalmazni.

4. Versenyparbeszéd
A versenyparbeszéd alkalmazasa esetén a Kbt. 123/A-123/G §-ok szerint kell eljarni.

5. A targyalasos eljaras szabalyai

5.1. Targyalasos eljarast csak abban az esetben lehet alkalmazni, ha azt a toérvény
kifejezetten megengedi. A targyaldsos eljards hirdetmény kozzétételével vagy anélkiil
indulhat. Hirdetmény ko6zzétételével induld targyalas alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 124.
§ (2) bekezdése, a hirdetmény kozzététele nélkiil induld (hirdetmény nélkiili) targyalasos
eljaras alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 125. § (1)-(6) bekezdései hatarozzak meg. A fenti
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koriilmények vizsgdlatdra, €s targyaldsos eljards elrendelésére a kozbeszerzési referens
jogosult, az tigyvezetd jovahagyasa esetén.

5.2. A targyaldsos eljarasra a nyilt eljards szabdlyait, illetbleg a hirdetmény kozzétételével
indulé targyaldsos eljards esetében a két szakaszbodl all6 eljards szabdlyait is megfelelden
alkalmazni kell.

5.3. A hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljards megkezdése napjan — telefaxon vagy
elektronikus uton, vagy kozvetleniil — be kell nydjtani a Kozbeszerzési Dontdbizottsdghoz
az ajanlattételi felhivést, tovdbbd az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek)
nevérdl, cimérol, (székhelyérdl, lakhelyérdl), valamint a targyaldsos eljards alkalmazdsat
megalapoz6 koriilményekrdl sz616 tajékoztatast.

A tdjékoztatas elkiildése az adott eljarasért felelds személy feladata.

VIIL. AZ AJANLATOK BONTASA, ELBIRALASA, SZERZODESKOTES

1. Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések bontasa

1.1. Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések (2 szakaszbol 4all6 eljarasoknal)
felbontdsaval, mindsitésével, elbirdlasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa a birdlo bizottsag
feladata.

1.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsat a bizottsdg végzi, a Kbt. 79-80. §-i
szerint. Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok bontdsit az
ajanlattételi/részvételi hatdridé lejartdnak idOpontjdban kell megkezdeni. A bontds addig
tart, amig a hatdrid6 lejartdig benytjtott Osszes ajanlat/részvételi jelentkezés felbontdsra
nem keriil. Az ajinlatok/részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell az
ajanlattévok/részvételre jelentkezOk nevét, cimét, illetve ajanlat esetében az ajanlatnak a
birdlati szempontok szerint értékelésre keriild fObb adatait.

1.3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsardl és ismertetésérdl jegyzokonyvet kell
késziteni, melyet a jegyzOokonyv lezdrdsakor a megjelent ajanlattevok képviseldinek az
atvétel tanusitasa mellet at kell adni, a meg nem jelenteknek haladéktalanul de legkésobb 3
napon beliil faxon és postan ajanlott killdeményként kell megkiildeni.

2. Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések elbiralasa

2.1 Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdldsat szintén a bizottsdg végzi, a Kbt. 81-
92, é a 111-115. §-ai szerint. A birdlat sordn meg kell vizsgdlni, hogy az
ajanlatok/jelentkezések megfelelnek-e a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban €és a
dokumentécidban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek.

2.2. A bizottsidg koteles megéllapitani, hogy mely ajdnlatok/részvételi jelentkezések
érvénytelenek, illetdleg van-e olyan ajanlattevd/részvételre jelentkezd, akit az eljarasbol ki
kell zarni.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlati felhivdsban meghatdrozott ajanlattételi hataridd lejarta utdn nyujtottak
be;
b) az ajanlattevd a biztositékot nem vagy nem az eldirtaknak megfelelden bocsatotta
rendelkezésre;
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c) az ajanlattevd, illetfleg alvéllalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

d) az ajanlattevot, illetdleg alvallalkozojat az eljarasbol kizartak;

e) az ajanlattevd, illetéleg a kozbeszerzés értékének 10%-4at meghaladdan igénybe
venni kivant alvéllalkozdja nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek;

f) egyéb médon nem felel meg az ajanlati felhivdsban és a dokumentéicidban,
valamint a jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek;

g) kirivéan alacsony ellenszolgdltatast tartalmaz;

h) lehetetlen vagy tdlzottan magas vagy alacsony mértéki, illetdleg kirivoan
ardnytalan kotelezettségvallaldst tartalmaz.

i) Az ajdnlattevd és a kozbeszerzés értékének tiz szdzalékat meghaladé mértékben
igénybe venni kivant alvdllalkozdja, tovdbbd az ajdnlattevé szdmadra erdforrdst
nyujto szervezet az eredményhirdetést koveto nyolc napon beliil nem igazolta, hogy
nem tartozik a 60. § (1) bekezdése illetdleg — ha azt az ajanlatkér6 eldirta — a 61. §
(1) és (2) bekezdése szerinti kizaré okok hatdlya ald, vagy ennek kapcsdn hamis
nyilatkozatot tett.

Ki kell zarni az eljarasbdl azt az ajanlattevot/részvételre jelentkezot, aki (illetdleg akinek
alvallalkozgja):

a) akizard okok (Kbt. 60-62.8) ellenére nyujtotta be ajanlatat,

b) részérdl a kizard ok (Kbt. 60-62.§) az eljaras alatt kovetkezett be.

Az ajanlatkérOnek ki kell zdrnia az eljardsbol az ajanlattevét, ha szamdra erdforrds
nyujtasat igérd szervezet

a.) a kizaré okok (60-62.§) hatdlya ala esik,

b.) részérdl a kizar6 ok (Kbt. 60-62.8) az eljaras alatt kovetkezett be.

Kizarhato az eljardsbdl az az ajanlattevé/részvételre jelentkezd, aki:
a) szdmdra nem kell nemzeti elbdndst nydjtani, illetdleg
b) ajdnlatiban olyan szdrmazdsud 4rut ajanl, amely szdmdra nem kell nemzeti elbandst
nyujtani.

2.3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsardl, ismertetésérdl, az érvénytelen
ajanlatokrdl/részvételi  jelentkezésekrdl és a  kizart  ajanlattevokrol/részvételre
jelentkezOkrol, a birdlatrdl a bizottsdg jegyzOkonyvet koteles késziteni.
A jegyzOkonyvnek legaldbb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontdsanak helyét, idejét,
- az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbonté személyek nevét, illetve az egyéb
bizottsagi iiléseken részt vevok nevét
- az ajanlattevd/részvételre jelentkezd nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevd/részvételre jelentkezd altal kért ellenszolgéltatést,
- az ajanlattevd/részvételre jelentkezd dltal vallalt teljesitési hataridot,
- mindazokat a szdmszeriisithet adatokat, amelyek birdlati szempont (részszempont)
alapjan értékelésre keriilnek,
- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,
- az ajanlat/részvételi jelentkez€s érvénytelenségének okat,
- az eljarasbol kizart ajanlattevoket/részvételre jelentkezoket,
- az  ajanlatokra/részvételi  jelentkezésekre  vonatkozé egyéb  kiilonleges
koriilményeket,
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- az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontok, illetve az egyéb bizottsagi iiléseken
részt vevok alafrasat.

- a szavazati joggal rendelkezd birdlé bizottsdgi tagok indokldssal elldtott birdlati
lapjait

2.4. A bontésrol késziilt jegyzokonyv, valamint a tdjékoztatds elkiildéséért a birdlobizottsag
vezetdje a felelds. A jegyzOkonyvek mellékletét képezi a jelenléti 1v.

2.5. Az ajanlatokat a legrévidebb idon beliil el kell birdlni, az eljards eredményét vagy
eredménytelenségét legkésdbb az ajanlati/ajdnlattételi felhivasidban meghatirozott —
eredményhirdetési id6pontban nyilvdnosan ki kell hirdetni, megjeldlve az eljards nyertesét
és - ha arra az ajdnlati felhivasban utalds volt — a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezdbb
ajanlatot tevot.

Az eljarasbol kizart, vagy alkalmatlannd mindsitett ajanlattevot/részvételre jelentkezot az
errdl hozott dontést kovetd 5 napon beliil irdsban kell tdjékoztatni, megjelolve a kizaras
vagy alkalmatlannd mindsités tényét, €s annak indokat.

Az e pont szerinti tdjékoztatasok teljesitéséért az adott eljaras felelOse felel.

2.6. Az eredményhirdetés idOpontjdnak esetleges halasztiasar6l és annak indokardl az
Osszes ajanlattevot egyidejlileg, kozvetleniil, {rasban tajékoztatni kell.
A tajékoztato elkészitéséért az adott eljaras feleldse és az iigyvezeto felel.

2.7. Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor a Kbt. 93. § (2) bekezdésében foglalt
eldirdsok szerint irasbeli 6sszegzést kell késziteni az ajanlatokrdl, az ebben foglalt adatokat
az eljards eredményének vagy eredménytelenségének kihirdetésének sordn ismertetni kell,
és azt az eredményhirdetése jelenlevd ajanlattevfknek 4t kell adni, a tavollevd
ajanlattevOknek pedig az eredményhirdetés napjin, az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus tton meg kell kiildeni, amennyiben ezeket az
elérhetéségeket nem adta meg az ajanlattevd, Ugy az Osszegzést az eredményhirdetés
napjan, azt kdvetden postai tton kell megkiildeni.

Az Osszegzés elkészitéséért, valamint az ajanlattévok részére torténd megkiildéséért szintén
az adott eljaras feleldse és az iigyvezetd felel.

2.8. Az ajanlatok elbirdldsa utdn a bizottsdg javaslata alapjan az eljards lezardsara
vonatkozé dontést az iigyvezeté hozza meg. Az eljards ily médon hozott eredményét a
felhivdsban meghatdrozott vagy a moddositott idépontban kell kihirdetni. Az
eredményhirdetésre az ajanlattevOket és a Kbt. 95. §-dban feltiintetett személyeket,
szerveket meg kell hivni.

2.9. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tdjékoztatdt legkésdbb az
eredményhirdetéstdl, illetdleg — eredménytelen eljards esetén — az eredményhirdetés
hataridejének lejartatdl szamitott maximum 5 munkanapon beliil hirdetményben k6zzé kell
tenni.

2.10. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot az eljards lezaruldsatdl, illetdleg a szerzddés
teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni. Ha az iigyben jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig meg kell Orizni.
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2.11. Ha az ajanlattételi eljarasban val6 részvétel ajanlati biztositék addsahoz lett kotve és
az el6irt/médositott hatdridéig az eredményhirdetés nem tortént meg, illetve a
szerz6déskotésre nem keriilt sor, akkor a biztositék mértékének megfeleld Osszeget, illetve
pénzben teljesitett biztositék esetén annak kétszeresét 10 napon beliill meg kell fizetni
minden érintett ajanlattevd részére.

3. Szerz6déskotés

3.1. Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan szerzodéskotésre keriil sor, a torvény 99.
§-a szerint.

3.2. Az dontéshozd (iigyvezetd) a szerzodéskotésekre vonatkozé — eldirdsok
(kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a szerzddést az eljards
nyertesével, vagy annak visszalépése esetén a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel (személlyel).

3.3. A megkotott szerzodés nyilvanos, annak tartalma kozérdeki adatnak mindsiil. A
szerz0dés teljesitése és esetleges modositasa a Kbt. 303-306. §-inak betartdsdval
lehetséges. A teljesitésérdl és az esetleges mddositdsardl tajékoztatot kell megjelentetni.

A szerz6dés modositdsara a Kbt. eldirdsainak betartdsa mellett a Meditel Kft. részérdl az
iigyvezetd jogosult. A modositas tényérdl és indokairdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

3.4. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé eldirdasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

IX . JOGORVOSLATI ELJARAS

1. A kozbeszerzési eljards ellen jogorvoslati kérelmet nyudjthat be a Kozbeszerzési
Dontobizottsdghoz az ajanlattevd, a részvételre jelentkezd, vagy egyéb érdekelt, akinek
jogat vagy jogos érdekét a Kbt.-be iitk6z6 tevékenység vagy mulasztds sérti vagy
veszélyezteti.

2. A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarast megindito értesitésére a Birdlé Bizottsag illetve
az altala felkért személy vagy szervezet koteles a Meditel Kft. képviseletében az
észrevételeket haladéktalanul megtenni, és a rendelkezésre all6 iratokat megkiildeni.

X. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a belso ellenor
hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabdlyszeriiségére, az elbirdlds szempontjainak
kivélasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz0dések megkotésére, modositasara
és teljesitésére.

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a kozbeszerzésekrol szolo
2003. évi CXXIX, torvény rendelkezései az iranyadok.
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XI. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

1 Jelen szabdlyzat 2009. 4prilis 1. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatdlybalépését kovetden inditott kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

2 A kozbeszerzési eljardsokban részt vevo személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat elfirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossdggal eljarni.

3 A szabdlyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vdlik a jelen
szabdlyzat kiegészitése, vagy moddositdsa — észrevételeikkel a szabdlyzat elkészitéséért
felelds személyhez (Meditel Kft. iigyvezetdje) fordulhatnak, akinek kotelessége a
javaslatokat megvizsgalni, és a sziikséges 1épéseket megtenni.

Szombathely, 2009. aprilis 1.

Dr. Barta Miklés
lgyvezet6
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